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División de Recursos Humanos  

 

CRONOGRAMA  
Proceso de estudio de hojas de vida para provisión de cargos vacantes con personal nombrado en 

provisionalidad.  
 

Asistente de Biblioteca Grado 06 de la Dirección General Administrativa 
Almacenista Grado 06 de la Unidad de Almacén  

Septiembre de 2023 
 

ETAPA FECHA RESPONSABLE 

Invitación 
25 y 26 de 

septiembre  

División de Recursos Humanos a través de la Página web oficial del Senado de la 
República, Pestaña Senado – Área Administrativa – División de Recursos 
Humanos – Convocatorias o correo electrónico de todos los funcionarios de la 
planta de personal de la entidad. 

Postulación 

 

27, 28 y 29 de 

septiembre. 

Aspirante al cargo, a través del correo electrónico 

recursoshumanos@senado.gov.co. 

Elaboración de acta de 

postulaciones recibidas y entrega 

para verificación de requisitos.  

2 de octubre  División de Recursos Humanos 

Verificación de requisitos mínimos 
Del 3 al 5 de 

octubre  

Sección de Selección y Capacitación del Senado de la República. 

 

Publicación Listado de admitidos y 

no admitidos 
 9 de octubre  

División de Recursos Humanos a través de la Página web oficial del Senado de la 
República, Pestaña Senado – Área Administrativa – División de Recursos 
Humanos – Convocatorias o correo electrónico de todos los funcionarios que 
participaron en el proceso.  

Reclamaciones admitidos y no 

admitidos 

  10 y 11 de 

octubre  

Aspirante al cargo, a través del correo electrónico 

recursoshumanos@senado.gov.co. 

Respuesta reclamaciones 
Del 12 al 18 de 

octubre 

Jefe División de Recursos Humanos, Al correo del reclamante. 

 

Publicación listado definitivo de 

admitidos. 
19 de octubre 

División de Recursos Humanos a través de la 
Página web oficial del Senado de la República, Pestaña Senado – Área 

Administrativa – División de Recursos Humanos – Convocatorias o correo 

electrónico de todos los funcionarios que participaron en el proceso.  

Evaluación hojas de vida 
Del 20 al 26 de 

octubre 
Sección de Selección y Capacitación del Senado de la República. 

Entrevista 
27 y 30 de 

octubre  

División de Recursos Humanos y jefe inmediato de la dependencia, en oficinas de 
División de Recursos Humanos o de manera virtual mediante la plataforma que se 
disponga. 

Consolidación de resultados  31 de octubre  

 

Sección de Selección y Capacitación del Senado de la República. 

 

Publicación resultados 1 de noviembre 

División de Recursos Humanos a través de la 
Página web oficial del Senado de la República, Pestaña Senado – Área 

Administrativa – División de Recursos Humanos – Convocatorias o correo 

electrónico de todos los funcionarios que participaron en el proceso.  

Reclamaciones a los resultados 

de la evaluación de hojas de vida. 

2 y 3 de 

noviembre 

Aspirante al cargo, a través del correo electrónico 

recursoshumanos@senado.gov.co. 

Respuesta reclamaciones 
Del 7 al 14 de 

noviembre 
Jefe División de Recursos Humanos, Al correo del reclamante. 

Publicación resultados definitivos 
 15 de 

noviembre 

División de Recursos Humanos a través de la 
Página web oficial del Senado de la República, Pestaña Senado – Área 

Administrativa – División de Recursos Humanos – Convocatorias o correo 

electrónico de todos los funcionarios que participaron en el proceso.  
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