Seccion de Seleccién y Capacitacion
SSC-CS-CV19-0269-2021
Bogota D.C., 25 de junio de 2021

PARA: DR. RUBEN DARIO IREGUI
Jefe Division de Recursos Humanos
DE: Seccién Seleccion y Capacitacion
Asunto: Resultado de Estudio de Historias Laborales

Dando alcance al oficio SSC-CS-CV19-0170-2021 del 21 de mayo de 2021, de manera
atenta adjunto el estudio de historias laborales de los funcionarios de carrera, titulares de
cargos con grados inferiores al del empleo Asistente de Atencién al Usuario Grado 5 de la

Unidad Coordinadora de Atencion Ciudadana, a proveer por encargo.

El estudio se efectuo sobre los documentos obrantes en las historias laborales de cada uno
de los funcionarios e incluyé informacién sobre evaluacién de desempeno correspondiente
al afo 2020-2021 y sanciones disciplinarias, segun reportes recibidos de la Division de
Recursos Humanos y Divisién Juridica-Grupo de Control Interno Disciplinario,

respectivamente. Se adjuntan oficios.

Cordialmente,

Gfce S

CLAUDIA PATRICIA PABON BURBANO
Jefe Seccion Seleccion y Capacitacion (E)
Senado de la Republica

Anexo:  Informacion de Requisitos y Resumen de Estudio de Hojas de vida (6 folios).
Oficio Division Juridica- Grupo de Control Interno Disciplinario CID-CS CV19-01862021
Correo remisorio evaluacion de desempefio 2020-2021 y cuadro con relacién de los resultados.

Proyecté: Dayra Concicion Perico — Abogada Contratista Seleccion y Capacitacion
Jose Luis Giraldo Ocampo — Profesional Seleccién y Capacitacion

Revis6 y Aprobo: Claudia Pabén Burbano — Jefe Seccion de Seleccion y Capacitacion
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Seccion de Seleccion y Capacitacion
ANEXO 1.

INFORMACION DE REQUISITOS
Asistente de Atencion Ciudadana Grado 5 de la Unidad Coordinadora de Atenciéon Ciudadana
Referencia: SSC-CS-CV19-0269-2021

3. Requisitos para el desempeiio del cargo, establecidos en la Ley 1147 de 2007

3.1. EDUCACION 3.2. EXPERIENCIA

Requisitos: Titulo de bachiller, manejo de los programas de |tres (3) afios de experiencia laboral y dos (2) afios de experiencia
sistemas requeridosl1 relacionada

! Unidad de Atencion Ciudadana, oficio AC-CS-CV19-4701-2021:
1. Manejo de Ofimdtica en los programas Word, Excel, Power Point, Drive, Zoom.
2.  Manejo de G-Suit especialmente en las herramientas como correo electronico institucional, Google Drive, Meet y calendario.
3. Manejo de la Plataforma Control Doc, adquirida por el Senado de la Republica para el Sistema de  Gestion Documental Electronica para archivos -

SGDEA
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Seccion de Seleccion y Capacitacion
ANEXO 2

RESUMEN ESTUDIO HOJAS DE VIDA
Referencia: SSC-CS-CV19-0269-2021

EVALUACION SANCIONES
POSTULADO e ieche TITULO QUE ANEXA EXPERIENCIA ENCARGO DE < DISCIPLINARIA OBSERVACION
de Ingreso DESEMPENO s
2020-2021
Bachiller Académico
Administrador de Empresas. Experiencia profesional desde:
Fecha de Grado: Sep. 11 de 2000
Auxiliar Admin. 17/08/2000. ' SI.
Grado 04 de la Especializado en Formulacion y En el momento se
Edwin Carreazo Seccién che Evaluacion Social de Proyectos. Experiencia laboral desde que el encuentra en el 100. No Se encuentra en encargo, en un cargo de mayor grado.
Gomez Pagaduria Fecha de Grado: funcionario ingreso a la cargo como Sobresaliente
Fecha de Ingreso: 05/04/2002 P subsecretario de
30/07/1992 Especializado en Gerencia de ;r(\)s/t(;’;u/cllggz comision, grado 07.
Gobierno y Gestidn Publica.
Fecha de Grado:
19/08/2004
Si
Auxiliar dmon. Bachiller Académico En el momento se
Grado 04 de la encuentra en
, Seccién de Técnico Profesional en Experiencia laboral desde que el encargo de 97.74 No .
Gustavo Gémez . - X L . . R Se encuentra en encargo, en un cargo de igual grado.
Chaparro registro y Control Programacion de Computadores. funC|o'nar|.o m»glreso ala Secretario Ejecutivo Sobresaliente
Fecha de Ingreso Fecha de Grado: institucion. Grado 05 de la
20/08/1992 16/12/1995 20/08/1992 Divisién de Bienes y
Servicios.
Bachiller Acddemico
5/12/1986
Técnico Profesional en
Periodismo
Fecha de Grado:
Auxiliar dmon. . 23/07/19.90 - . . . .
Grado 04 de Comunicadora Social Periodista Experiencia laboral desde que el 93.66 No registra soportes que acrediten manejo de los programas de
X 13/08/2009 funcionario ingreso a la T No Drive, Zoom, G-Suit (Google Drive, Meet y calendario), ni la
Archivo - TR, . No Sobresaliente
Nohora . . Tecnologa en Periodismo institucion (Asistente | Plataforma Control Doc.
. Administrativo X
P?tnua Fecha de Ingreso Fecha de Grado: Senatorial).
Virguez 21/07/1992 17/07/2008 10/04/1992

Word- Excel- Power Paint
Curso 40 horas de Intensidad.
Fecha Certificacion:
5/12/1997
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Seccion de Seleccion y Capacitacion
Bachiller Académico.
Administrador de Empresas Experiencia profesional a partir
Fecha de grado (25/07/2003) de:
Auxiliar de Oct. 20 de 2004 SI.
Recinto Grado 04 Especializacion. En el momento se
lCIaudia Patricia de Subsecretaria Gerencia Gestién Humana y encuentra en el 100 No Se encuentra en encargo, en un cargo de mayor grado
Alzate Rodriguez General del Desarrollo Organizacional Experiencia laboral desde que el cargo de Sobresaliente ! .
Senado. Fecha de Grado (19/08/2005) funcionario ingreso a la Subsecretaria de la
Magister Direccion y Gerencia de institucion. Comision Segunda;
Fecha de Ingreso: Empresas grado 07.
24/10/1990 Fecha de grado 24/10/1990
(9/12/2008)
Abogada
Transcriptora Fecha de gréduaC|on 30/11/2001 Experiencia profesional a partir
Grado 04 de Ia Especializada en Derecho de SI.
s . Administrativo, Sep. 27 de 2002 En el cargo de Jefe
Comisién Quinta )
Fecha de de la Seccién de 96.61 No Se encuentra en encargo, en un cargo de mayor grado
Claudia Patricia Fecha de graduacion 19/08/2003 Experiencia laboral desde que el Selecciény Sobresaliente ’ :
Pabdn Burbano Ingreso: Maestria en Derecho funcionario ingreso ala capacitacion, Grado
10/08/1992. Afimir?istrativo ) institucion. 09.
Terminacién Materias 10/08/1992
22/04/2009
Transcriptora
Grado 04 de la Bachiller Académico. S
Seccion de Técnico Laboral en secretariado Experiencia laboral desde que el - .
Luz Amanda Grabacion ejecutivo funcionario ingreso a la Secretarla\- I?Jecutwa 98.73 .
« . P de la Comision Legal X No Se encuentra en encargo, en un cargo de igual grado.
Mufioz Rios Fecha de grado institucion. Para La Equidad De Sobresaliente
Fecha de 18/12/2010 30/07/1992 La Mujer, Grado 05.
Ingreso:
30/07/1992

s
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1 | DELAREPUBLICA
Seccion de Seleccion y Capacitacion
Fonoaudidloga.
Fecha de Grado: Experiencia profesional a partir
04/04/2008 de:
Mayo 16 de 2014 Sl
Andrea Isabel Transcrlp?o.r’grado Espeuallzauo.n en,Gf)b|erno y Encargo como Jefe 98.2
. 04 Comisién IV Gerencia Publica . R No
Galvis Cabrales . de Bienestar y Sobresaliente Se encuentra en encargo, en un cargo de mayor grado.
Fecha de Grado: Experiencia laboral desde que el . .
X L Urgencia Médica,
Fecha de Ingreso: 30/10/2009 funcionario ingreso a la rado 09
19/03/1993. Administracién Publica institucion. g :
Fecha de Grado: 19/03/1993.
(26/02/2014)
. . - Si
Mecandgrafa Bachiller Académico
En el momento se
grado 03 de la Experiencia laboral desde que el encuentra en 100
Castillo Blanddén Primera Vice. Técnico Laboral en Computacién y P . . a . No Se encuentra en encargo, en un cargo de igual grado.
. . funcionario ingreso a la encargo como Sobresaliente
Esther Julia Sistemas. institucion Secretaria Ejecutiva
Fecha de Ingreso Fecha de grado 12/11/2009 11/11/1992 grado 05 de la
11/11/1992 L
Comision VI.
Bachiller Académico,
Técnico Laboral en administracion
empresarial.
, Academia de Sistemas Nuevo
Mecandgrafa Milenio si
Grado 03 de la Experiencia laboral desde que el )
’ - Fecha de Grado . . Encargo de 93.26 .
Leyda Maria Seccién de funcionario ingreso a la - . X No Se encuentra en encargo, en un cargo de igual grado.
; - 28/11/2009 A Secretaria Ejecutiva Sobresaliente
Ledn Santos Suministros. institucion.
30/07/1992 grado 05 de la
Técnico Secretariado Ejecutivo Comisién de
Fecha de Ingreso P .
30/07/1992 Bilingue. Ordenamiento
Coandina Territorial.
Fecha de Grado
09/12/1983
Mecandgrafa
Grado 03 de la Sl
Seccion de Bachiller Académico En el momento se
Presupuesto encuentra en
Compu Stabb Experiencia laboral desde que el encargo de .85'08 . No Se encuentra en encargo, en un cargo de igual grado.
Gilma Emilsen R . funcionario ingreso a la - . Satisfactorio
. ) Fecha de Ingreso Seminario taller Windows, Word y P Secretaria Ejecutiva
Vélez Diaz institucion.
a la institucion Excel. 01/03/1975 grado 05 de la
01/03/1975 Fecha de Grado: Seccién de Registro
20/05/1994 y Control.
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1 | DELAREPUBLICA
Seccion de Seleccion y Capacitacion
Experiencia profesional desde:
Mayo 10 de 2001 Sl
Mecandgrafa Contador Publico, especialista en 15 afios, 9 meses. i
L . En el momento se
Grado 03 de la administracion,
. . L . encuentra en el 96.53 Se encuentra en encargo, en un cargo de mayor grado.
Ludy Judith secretaria general Experiencia relacionada desde X No
X . . I cargo de Jefe de la Sobresaliente
Batista Arrieta Fecha de Ingreso: Fecha de Grado: que el funcionario ingreso a la Seccion de
11/11/1992. 17/04/1998. institucion. -
~ Suministros, Grado
23 afios 3 meses
09.
Mecandgrafa S
Grado 03 de la . - ’
. - Bachiller Académico . En el momento se
Direccidn General Experiencia laboral desde que el
. . X . encuentra en el 93.95 .
Olmos Gonzalez Admin. - . funcionario ingreso a la . ; No Se encuentra en encargo, en un cargo de igual grado.
Diana Patricia Técnico laboral en sistemas. institucion cargo de Secretaria Sobresaliente
Fecha de Ingreso. Fecha de grado 30/08/2008 30/07/1992 EJecutlva.Grat.i? 05
30/07/1992 de la Direccién
General Admin.
Profesional en Finanzas y Comercio
Exterior.
Fecha de Grado: Experiencia profesional desde: <l
14/08/2001. Agosto 23 de 2005 )
. o Actualmente se
Mecandgrafa 11 afios y 6 meses.
. ! encuentra en un
. . grado 03 de la Especializada en Gerencia de
Elsa Victoria L. L . encargo como 100
Seccion de Recursos Humanos Experiencia relacionada desde . No Se encuentra en encargo, en un cargo de mayor grado.
Gordo Carrera ; . I Asesor grado 08 en Sobresaliente
Pagaduria. Fecha Fecha de Grado: que el funcionario ingreso a la .
L la Oficina
de Ingreso: 09/08/2002. institucion. .
o~ Coordinadora de
31/07/1992 24 afios 7 meses .
. L Atencién Ciudadana.
Especializada en Contratacion
Estatal.
Fecha de Grado
24/01/2008.
Operador de Bachiller Académico N
Equipo grado 03 Experiencia laboral desde que el . . .
. - . s No registra soportes que acrediten manejo de los programas de
Sanchez Lemus de la Seccion de . P L funcionario ingreso a la 98.72 X . R ; X
. - Técnico Laboral en Andlisis y Disefio P No . No Drive, Zoom, G-Suit (Google Drive, Meet y calendario), ni la
Ignacio. Grabacion R institucion. Sobresaliente
de Sistemas. Plataforma Control Doc.
Fecha de Ingreso: Fecha de grado 06/06/2009 03/08/1992
03/08/1992 &
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Seccion de Seleccion y Capacitacion

Conductor grado Bachiller
L Cafamm -
02, Oficina de .. . Experiencia laboral desde que el . . . —
. . - Mecanica Basica . s No registra soportes que acrediten manejo de Ofimatica en los
Gil Medina Informacion y . - - funcionario ingreso a la 85.16 X R R
, Instituto Tridngulo, Técnico Laboral P No . . No programas Word, Excel, Power Point, Drive, Zoom, G-Suit (Google
José Manuel Prensa. L. - institucion. Satisfactorio . q q
en Computacion y Sistemas. Drive, Meet y calendario), ni la Plataforma Control Doc.
Fecha de Ingreso: ) 01/12/1995
01/12/1995 Fecha de graduacion:
12/11/2009
Bachiller Académico
Mensajero grado Abogado . .
01 de la comisién Gran Colombia Si
Sexta Fecha de Grado: Experiencia laboral desde que el En el momento se
20/08/2009. funcionario ingreso a la encuentra en 93.13 No Se encuentra en encargo, en un cargo de mavor erado
Vargas Sanchez Especializacion Derecho institucion. encargo como Sobresaliente g0, & yore .
José Albeiro Administrativo 09/11/1992
Fecha de Ingreso R
09/11/1992 Gran Colombia Asesor |l grado 08 de
Fecha de Grado: la Divisién Juridica.
24/03/2010.
Mensajero, grado Bachiller Académico si
01, Secretaria Técnico Laboral Por Competencias L
. . . . K R Experiencia laboral desde que el Encargo como
Villamil Medina General. En Secretariado Ejecutivo . s S . 81.93 .
. funcionario ingreso a la secretario ejecutivo . . No Se encuentra en encargo, en un cargo de igual grado.
Juan Rafael Computarizado P - Satisfactorio
institucion. grado 5 de la Oficina
Fecha de Ingreso: Fecha de Grado: 12/11/1992 de Protocolo
12/11/1992 20/12/2008 CENCABO ’
. Si.
Mensajero grado Encargo como
01 de la Seccion Bachiller Académico (o] eradgr de Equipo No registra soportes que acrediten manejo de los programas de
La Rotta Vargas de Bienes 'y Windows, Word, Excel. Cursos de Experiencia: P quip 100 'g P ‘q R ! P g X
- . . s o grado 03 de la . No Drive, Zoom, G-Suit (Google Drive, Meet y calendario), ni la
Alexander Servicios. Economia, Ley y Ciencia. Legislacion 24 afios y 7 meses s Sobresaliente
Comision Segunda. Plataforma Control Doc.
Fecha de Ingreso: etc. (Se posesions segin
20/08/1992 Res 237 de 1992)
- Mensajero grado Tecndlogo en Sistemas y Experiencia laboral desde que el Si
Penagos Riafio . L Encargo como
01 Computadores. funcionario ingreso a la . . 94.69 .
Eduardo P Secretario Ejecutivo X No Se encuentra en encargo, en un cargo de igual grado.
Mauricio Fecha de Ingreso: Fecha de Grado: institucion. +ado 05 de Control Sobresaliente
30/11/1992 12/08/1995. 30/11/1992 8 X
interno
Portero grado 01 . No registra soportes que acrediten manejo de los programas de
, Bachiller . . X . . N .
Ducuara Parales Subsecretaria Experiencia relacionada desde 387 Drive, Zoom, G-Suit (Google Drive, Meet y calendario), ni la
< Genera que el funcionario ingreso a la No e No Plataforma Control Doc. No registra soportes que acrediten
Alvaro Fecha de grado IR, Satisfactorio X . . .
Fecha de Ingreso 07/12/1982 institucion el 05/12/1995 manejo de los programas de Drive, Zoom, G-Suit (Google Drive,
05/12/1995 Meet y calendario), ni la Plataforma Control Doc.
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