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1. OBJETIVO 

 
Generar los pasos para la creación de contenido informativo en los diversos formatos y 
canales de comunicación (interna y externa), con el fin de lograr una comunicación clara y 
amigable de la información que se maneja en el Senado de la República, tanto de manera 
interna como externamente. 
 
 
2. ALCANCE 

 
Establecer contenidos amigables con leguaje claro para todo tipo de ciudadanía, teniendo 
en cuenta los cambios continuos en las redes sociales y los diferentes canales de 
comunicación; por medio de pasos y recursos descritos en esta guía, al momento de 
redactar una noticia, así como la utilización de acciones, terminología, tipografía y logo 
enmarcado en las comunicaciones del Senado de la República; logrando una comunicación 
clara 
 
3. TERMINOS (Si Aplica) 

 
4. DESARROLLO DE CONTENIDO 

 

4.1. ¿Cómo GENERAR CONTENIDOS AMIGABLES? 
 

Debido al cambio continuo que se ha generado en mundo con la utilización de las 
redes sociales, y la saturación de información que se produce a los consumidores 
de las mismas, se nos hace cada vez más difícil la creación de contenidos. 
 
Por tal motivo la información que se transmite en estas plataformas debe ser simple 
y cambiante (no monótona), para generar impacto. Teniendo en cuenta lo 
siguiente: 
 

 

Para logar lo anterior, debemos tener en cuenta los TIPS descritos a continuación  

4.2. REDACCIÒN DE TEXTOS 

Debemos tener en cuenta, que estos deben ser claros, no extensos, entendibles, 
con lenguaje amigable para todo tipo de público, generando una comunicación 



asertiva con  el lector, para que este se siga informando por medio de las redes 
oficiales del Senado de la República, para esto se debe tener en cuenta: 

 

 



 

 

  
4.3.   CONSTRUCCIÓN DEL PARRAFO 
  
Un párrafo es la mínima unidad de redacción que explica y desarrolla el significado de 
una idea. Cada párrafo debe contener una idea central e ideas secundarias.  
Puede contener varias oraciones señaladas por puntos, por puntos y comas, y constituye 
la columna vertebral de un texto. Si en el párrafo hay más de 9 líneas, es probable que 
esté presentando varias ideas centrales. Además, siempre es recomendable dar 
ejemplos, pues estos ayudan a entender mejor conceptos y afirmaciones. 



 
  

4.4.    TIPOGRAFÍA 
  
La familia tipográfica exclusiva que se debe utilizar para el logo símbolo del Senado de la 
República, pertenece a la fuente Gill Sans Regular. 
 

 



 

TIPS GRÁFICOS 
  

• Limita el uso de Tipografías  
• Juega con el tamaño de las letras (esto es para resaltar palabras o frases importantes). 

 

 

  Usa los colores corporativos. 

 



Mantén la simplicidad, no satures la pieza de elementos  

 

Busca referentes. 

 

4.5.  USOS DEL LOGO  
 
Aplicativo Logo 
Este debe ser usado en primera instancia para identificar a la corporación  



 

 

Uso Correcto 
 

1. Siempre que sea posible se debe mantener la unidad cromática del logo, que se han 
presentado, es decir el color dorado 

2. A continuación se incluyen combinaciones que se consideran dentro de la norma. 
  

 

                  



 Uso Incorrecto 

 

 
 
4.6.  MEDIDAS PARA PIEZAS GRÁFICAS 
 
 

 
 

 

 



4.7.   CONTENIDOS AUDIOVISUALES 

 

Los videos se han convertido en el contenido más atractivo para los usuarios en las distintas 
redes sociales, generando un enganche y mayor recordación ala de una pieza estática, además 
los Smartphone facilitan la grabación de videos en tiempo real, pero es importante dar a los 
usuarios un punto diferenciador, esto para que nuestro contenido tenga mayor impacto. 

Genera mejores videos siguiendo estos tips: 
 

 



Pasos para realizar videos

 

• Tips Grabación De Videos 
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