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1. OBJETIVO




Proporcionar un instructivo para la publicacién de informacién accesible a personas ciegas y de baja visién en la pagina web del
Senado

2. ALCANCE

Dirigido a los usuarios con privilegio de publicacién de articulos de la pagina web del Senado.

3. TERMINOS Y DEFINICIONES
N.A

4. DESARROLLO DEL CONTENIDO

1. Subir imagen en un articulo:

Para insertar la imagen en el articulo es necesario ingresar en las opciones de imagen y enlaces asi:

[Archivo Editar_Ver Higtorial | Marcadores  Herramientas | Ayuda

B4 Articulos: Nuevo - Senado de |- X

<« c @ ww.senado.gov.co/administrator/indexphplaption=com_content&view=artidesay: Q Y IND & =
5 : -
# Articulos: Nuevo bid Joomlal

v | Guardarycerrar | | 4 | Guardarynuevo | | @ | Gancelar | Auda

Titulo Aliss

Contenido | # Blog Options [ Opciones de imagenes y enlaces | Opciones  Publicacion  Opciones de la pantalla de edicion  Permisos
Estado
JOOMLA EDITOR Publicado -

Categoria *
o i
& Editor  Code  Preview Uncategorised .
J B I U s & paragraph v Styles v
@ O WLl | Paragrap! " * Destacado
Fontamiy v rmsze v av /v % B BB e xw e m|— s
R ; v
galnm & = Accaso
T B E & LA =R] Public -
Idioma
Todos < -
Etiquetas
Note
Nota de la version
o Versitio | @) Visitantes | @) Administradores | @) Messages | = Desconectar Joomial2.9.11 — ©2019 Senado de la Repuiblica de Colombia

Se recomienda no superar los 200 Kb en el tamafio de la imagen que se utilizara.
2. Incluir texto alt o texto alternativo:

El nombre de la imagen o imagenes que se van a incluir en este campo debe ser cortoy alusivo a las mismas, sin utilizar comillas ni
caracteres especiales.



Z Aticulos: Nuevo

ww.senado.gov.co/administrator/index.php?option=com_content&

v | Guardary cerrar | | 4 | Guardarynuevo | | @ | Cancelar

Titulo * Alias
Contenido ~ ® Blog Options ~ Opciones de imagenes y enlaces  Opeiones  Publicacin

Imagen de introduccion @ Seleccionar | X

Flotacidn de la imagen Use Global (izquierda) -

Texto altemativo

Subtitulo

<: Texto alt

Seleccionar | X

Imagen para mostrar un @
articulo al completo

Flotacién de la imagen Use Global (Nada) -

Texto atemativo <: Texto alt
Subtiulo
o Ver sitio | @) Visitantes | @) Administradores | @ Messages | — Desconectar

Luego de seleccionar la imagen y cargarla, se debe ingresar la descripcion correspondiente en la casilla Ilamada Texto alternativo,
todo esto con el fin de cumplir con la norma NTC 5854 y permitir que las personas de baja visién puedan tener una breve

descripcion de la imagen.

3. Incluir titulo del articulo:

Es fundamental que el titulo del articulo no incluya comillas este tipo: “, ya que para la norma NTC 5854 no ayudan para la

accesibilidad.

w=article8llay

Opciones de la pantalla de edicién

Enlace A

Texto del enlace A

Ventana URL de destino

Enlace B

Texto del enlace ‘B’

Ventana URL de destino

Enlace C

Texto para el enlace C'

Ventana URL de destino

R

Permisos
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Use Global (Misma ventana) | = L

Use Global (Misma ventana) | ~
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Joomia! 3.9.11 — ©2019 Senado de la Repuiblica de Colombia .
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Flotacion de la imagen Use Global (Nada) -

Texto altemativo

Subtitulo

© visitantes

B Ver sitio

Con estas recomendaciones se garantiza el cumplimiento de la norma NTC 5854 en lo referente a personas de baja visién.

5. ANEXOS
N.A

6. FORMATOS

N.A

@ Administradores

= Desconectar

@ Vessages

7. DOCUMENTOS RELACIONADOS

php?option=com_content

Opciones de la pantalla de edicion

Enlace A

Texto del enlace 'A'

Ventana URL de destino

Enlace B
Texto del enlace ‘5"

Ventana URL de destino

Enlace C
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N.A

8. CONTROL DE CAMBIOS

Control de Cambios

e Ver,001// Rev. 1// FV. 5 de noviembre de 2019

Cambios:

Se crea el instructivo técnico para la publicacién de informacién, accesible a personas ciegas y de baja vision en la pagina web
del Senado.

Justificacion:
Responsable: Mary Alexandra Rodriguez Bernal

Fecha: 2019-11-05

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: Julian Alberto Rojas Duque Nombre: Diana Rocio Plata Arango Nombre: Grupo Evaluador de
Documentos SGC
. : Cargo: Jefe Division Planeacion y No. Acta y Fecha: Acta No. 191 del
Cargo: Contratista DPS Sistemas 31 de octubre de 2019.
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