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INTRODUCCION

El Senado de la Republica, en cumplimiento del Decreto 1080 de 2015 "Por medio del cual se
expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura", en su Articulo 2.8.2.5.8 establece el
Plan Institucional de Archivos — PINAR como un Instrumento Archivistico para la Gestion
Documental, por tal razén nace la necesidad de actualizar el Plan Institucional de Archivos -
PINAR de la Entidad, el cual permitira definir la planeacién, seguimiento y articulacion con los
demas planes institucionales de la funcién archivistica de esta, tomando como referencia los
resultados encontrados en:

e El Mapa de Riesgos

e El Plan de Accién Tactico

e Planes de mejoramiento generados por las auditorias internas

e Planes de mejoramiento generados por las auditorias de entes de control

e Planes de mejoramiento archivisticos — PMA generados por las visitas de inspeccion y
control por parte del Archivo General de la Nacion

e EIl Formulario Unico de Reportes de Avance de la Gestion — FURAG

e El indice de Gobierno Abierto — IGA

En ése orden de ideas y con base al Manual para la Formulacién del Plan Institucional de Archivos
~ PINAR publicado por el Archivo General de la Nacion, en el cual, se define una metodologia para
la elaboracion del PINAR dentro de las Entidades, se estableceran los aspectos criticos que
afectan la Gestion Documental del Senado de la Republica, al mismo tiempo se priorizan estos
aspectos y se definen los objetivos y planes para la subsanar todo aquello que genere
problematica a la Funcién Archivistica de la Entidad.
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1. CONTEXTO ESTRATEGICO DE LA ENTIDAD
1.1. Misioén

El Senado de la Republica en representacion del pueblo colombiano, ejerce las funciones
constitucionales y legales, para promover el bien comun y el desarrollo de la sociedad’.

1.2. Vision

A 2020 el Senado de la Republica sera reconocido por la soc:edad como una Corporacion
transparente, eficiente y determinante en la construccién de la paz>

1.3. Valores®

e Tolerancia.

o Respeto.

e Honestidad.
e Compromiso.
e Servicio.

1.4. Politicas Institucionales
1.4.1 Politica de Calidad*
http.//senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes/doc_download/2812-politica-de-

calidad

1

.4.1.1 Objetivos de Calidad®

Documentar, articular e implementar la totalidad de los procesos definidos en el SGC
del Senado de la Republica.

Modernizar los Sistemas de Informacion de la Entidad fortaleciendo el uso y la
apropiacion de los mismos por parte de funcionarios y contratistas.

Aumentar y fortalecer los canales de atencién y acercamiento con el ciudadano y los
grupos de interés.

Aumentar la visibilizacion de la actividad legislativa en la sociedad colombiana a
través de los diferentes mecanismos y estrategias de comunicacioén

Implementar y cumplir los lineamientos de transparencia aumentando la calificacion
del indice.

Mejorar continuamente la eficacia de los procesos del SGC.

1.4.2 Politica de Gestién Documental®

hitp://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes/doc _download/2874-politica-de-
gestion-documental

' Senado de la Repuiblica, Recuperado Enero 03 de 2019, http://senado.gov.co/el-senado/mision-y-vision
? Senado de la Republica, Recuperado Enero 03 de 2019, http://senado.gov.co/el-senado/mision-y-vision
* Senado de la Repuiblica, Recuperado Enero 03 de 2019, http://senado.gov.co/el-senado/mision-y-vision

% Senado de la Republica, Recuperado Enero 03 de 2019, http://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes
® Senado de la Reptiblica, Recuperado Enero 03 de 2019, http://senado.gov. co/transparencia/politicas-y-planes
¢ Senado de la Republica, Recuperado Enero 03 de 2019, http://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes
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1.4.3 Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo’

http://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes/doc download/3061-politica-de-
seguridad-y-salud-en-el-trabajo

1.4.4 Politica de Prevencién de Consumo de Alcohol, Tabaco y Sustancias
Psicoactivas®

http://senado.gov.coltransparencia/politicas-y-planes/doc_download/3080-politica-de-
prevencion-de-consumo-de-alcohol-tabaco-y-sustancias-psicoactivas
n

1.4.5 Politica Ingreso de Bienes®

http://senado.gov.coltransparencia/politicas-y-planes/doc_download/2479-politica-ingreso-
de-bienes

1.4.6 Politica de Prevencion del Dafio Antijuridico’

http://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes/doc download/2221-politica-de-
prevencion-del-danc-antijuridico

1.4.7 Politica para Impresién de Documentos'!

http://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes/doc download/1863-politica-para-
impresion-de-documentos

4
1.4.8 Politica de Capacitacion™

http://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes/doc _downl oadﬁ 862-politica-de-
capacitacion

1.4.9 Politica de Comunicacion®

hitp://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes/doc downloadf‘l 734-politica-de-
comunicacion

1.4.10 Politica de Gestion Ambiental®

http:ﬂsenado.gov.coftran_spgrencigfpoiitioas-v-pllangs_:’doc download/1731 -politica-de-
gestion-ambiental

:Senado de la Republica, Recuperado Enero 03 de 2019, http://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes
; Senado de la Republica, Recuperado Enero 03 de 2019, http://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes
1[}Senadq de la Republica, Recuperado Enero 03 de 2019, http://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes
Y Senado de la Republica, Recuperado Enero 03 de 2019, http://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes
) Senado de la Republica, Recuperado Enero 03 de 2019, http://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes
5 Senado de la Republica, Recuperado Enero 03 de 2019, http://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes
r Senado de la Republica, Recuperado Enero 03 de 2019, http://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes

Senado de la Republica, Recuperado Enero 03 de 2019, http://senado.gov.co/transparencia/politicas-y-planes
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2. IDENTIFICACION DE ASPECTOS CRITICOS

ASPECTOS CRITICOS

RIESGO

La Entidad no cuenta con un Sistema de
Gestion de Documentos Electrénicos de
Archivos - SGDEA

Duplicidad de documentos

Falta de seguimiento y control a los
tiempos de respuesta de los
requerimientos

Pérdida de informacién

La Entidad no cuenta con Sistema Integral
de Conservacion — SIC

Deterioro de Ila informacién en
cualquier soporte

Pérdida de informacion

Mal manejo para la preservacién y
conservacion de los documentos.

Los documentos correspondientes a los afios
2004-2014, no se le han aplicado las Tablas
de Retencién Documental

Demoras en la recuperacién de la
informacién :

Transferencias secundarias sin
realizar

Dificultad para aplicar la disposicion
final de los documentos del archivo
central

Espacio insuficiente para los Archivos de
Gestién de las Dependencias

Deterioro de la informacién de la
gestion de cada dependencia

Archivos de gestion desorganizados
Pérdida de informacién

Errores en la realizacion de las
transferencias primarias. -

Tabla No. 1 Identificacién Aspectos Criticos
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3. PRIORIZACION DE ASPECTOS CRITICOS Y EJES ARTICULADORES

En esta etapa se determina el nivel de impacto de los aspectos criticos frente a los ejes
articuladores establecidos en el Manual Formulacion del Plan Institucional del Archivos —

PINAR, expedido por el Archivo General de la Nacion.

La Entidad no cuenta
con un Sistema de ;
Gestién de Documentos 5 4 i e
Electronicos de Archivos
- SGDEA

26

La Entidad no cuenta
con Sistema Integral de 2 2 8 4
Conservacion — SIC

21

Los documentos
correspondientes a los
‘| afios 2004-2014, no se

le han aplicado las 7 3 9 7
Tablas de Retencién
Documental

30

Espacio insuficiente
para los Archivos de 4 2 6 0
Gestion

15

19 11 30 18

14

~ Tabla No. 2 Priorizacion de los Aspectos Criticos

Esta valoracion se realiza conforme a los criterios establecidos en la Tabla No.3 del Manual

Eormulacién del Plan Institucional del Archivos — PINAR, criterios de evaluacion.

Con la sumatoria de los aspectos criticos y los ejes articuladores, se procede a ordenar los

impactos de mayor a menor para establecer la Visién Estratégica.
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Espacio insuficiente para los

Arehivos deGesticn 15 Fortalecimiento y Articulacién_ 14

Tabla No. 3 Orden de Prioridad de los Aspectos Criticos y Ejes Articuladores

4. FORMULACION DE LA VISION ESTRATEGICA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
- PINAR

Para la formulacién de la Visién Estratégica del Plan Institucional de Archivos — PINAR, se
toman como referencia aspectos criticos y ejes articuladores de mayor impacto:

El Senado de la Repiblica garantizard la preservacién de la informacién, la
administracion de los archivos y Aspectos Tecnolégicos y de Seguridad de los
documentos, por medio de la implementacion de las Tablas de Retencién Documental a
todos los documentos del Archivo Central, Adoptando un Sistema de Gestién de
Documentos Electrénicos de Archivo ajustado al Sistema Integrado de Conservacién,
conforme a toda la normatividad Archivistica vigente.

5. FORMULACION DE OBJETIVOS, PLANES Y PROYECTOS

Para el establecimiento de los Objetivos, Planes, Programas y Proyectos del Plan Institucional
de Archivos — PINAR, se tomaron como base los aspectos criticos y los ejes articuladores
incluidos en la Visién Estratégica.

Implementar las Tablas de Retencion
convalidadas por el Archivo General de la
Nacién a todos los documentos del Archivo

Proyecto: Implementacion de las
TRD a los documentos del Archivo

; : Central correspondiente a los afios
Central de la Entidad, correspondiente a los 2004-2014

afos 2004-2014

Los documentos correspondientes a
los afos 2004-2014, no se le han
aplicado las Tablas de Retencion
Documental - TRD
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La Entidad no cuenta con un Sistema
de Gestion de Documentos
Electronicos de Archivos - SGDEA

Adoptar un Sistema de Gestién de
Documentos Electronicos de Archivos en el la
Entidad, teniendo en cuenta el modelo de
requisitos para la implementacion de este
Sistema

Proyecto de Inversion: Sistema de
Gestion de Documentos
Electronicos de Archivo (Software
Gestion Documental)

La Entidad no cuenta con Sistema
Integral de Conservacion — SIC

Elaborar el Sistema de Conservacién de
Documentos - SIC en la Entidad, aprobado
por el comité de Archivo y publicado en la
pagina web.

Sistema de

Conservacion

Integrado

Preservacion de la Informacién

Elaborar el segundo componente del Sistema
de Conservacion de Documentos - SIC
(preservacion digital a largo plazo)

Plan de Preservacion Digital a
largo Plazo

Tabla No. 4 Objetivos, Planes, Programas y Proyectos

El desarrollo de los Planes, Programas y Proyectos se realizara de forma articulada con los
objetivos trazados en los planes institucionales.
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7. HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

El seguimiento y control del cumplimiento de los Planes, Programas y Proyectos planificados
en cada vigencia, se realizara a través del Sistema de Gestion de la Entidad (auditorias y

seguimientos a planes).

Planes, s
Programasy | Indicadores
Proyectos _

Meta
Semestral

Medicion
Semestral

(%)

1

2

Observaciones

Tabla No. 6 Control y Seguimiento de Planes, Programas y Proyectos

Toda version impresa de este documento es una copia no controlada

Pagina 12 de 13



PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - PINAR

SENADO DE LA REPUBLICA
8. CONTROL DE CAMBIOS
Versién Descripcion Fecha
1 Documento emitido para adopcién ZAEJ: %,%11 ggm 0 Lchii
W i

SILVIA STELLA MENESES CAMINO
Jefe Divisién de Bienes y Servicios

OMARA VARGAS @LO

Jefe Unidad de Archivo dminfstréﬁvo

Elaboré: Hugo Alejandro Ofiate Molina — Contratista UAA -;u n
Reviso: Xiomara Vargas Florez - Jefe Unidad de Archivo Administrativo .\ FL.
Aprobd: Astrid Salamanca Rahin — Directora General Administrativa
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