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1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento con el fin optimizar, estandarizar y agilizar la toma de decisiones frente a las
solicitudes de conciliacién del Senado de la Republica, asi como también mejorar los tiempos de respuesta y
brindar seguridad.

2. ALCANCE

Este procedimiento involucra al proceso de gestion juridica y a los integrantes del Comité de Conciliacién del
Senado de la Republica, inicia con la identificacion y priorizacion de causas e-KOGUI que luego seran objeto
de analisis y finaliza con la actualizacién de las directrices establecidas por la Agencia Nacional de Defensa
Juridica del Estado (ANDJE).

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

e ANDJE: Agencia Nacional de Defensa Juridica del Estado. La ANDJE se cre6 con el fin de liderar la
defensa juridica del Estado en procura de la proteccion efectiva de los intereses litigiosos de la Nacion, en
las actuaciones judiciales de las entidades publicas, con el fin reducir la responsabilidad patrimonial y
disefiar las estrategias, planes y acciones dirigidos a dar cumplimiento a las politicas de defensa juridica

de la Nacion y del Estado definidas por el Gobierno Nacional.[]
e Comité de Conciliacion: El Comité de Conciliacion es una instancia administrativa que actia como sede
de estudio, analisis y formulacion de politicas sobre prevencion del dafo antijuridico y defensa de los

intereses de la entidad.[2]

e Conciliacion extrajudicial: La conciliacion extrajudicial en asuntos de lo contencioso administrativo es
un mecanismo de solucion de los conflictos entre los particulares y el Estado, la cual debe,
obligatoriamente, adelantarse ante un agente del Ministerio Publico como requisito de procedibilidad,
antes de presentar una demanda de nulidad y restablecimiento, de reparacion directa o sobre
controversias contractuales, ante la jurisdiccion de lo contencioso administrativo, en asuntos de

naturaleza conciliable.[3]

» Ekogui: Sistema Unico de Gestién e Informacion Litigiosa del Estado. La plataforma digital eKOGUI,
creada por la Agencia Nacional de Defensa Juridica (Andje) del Estado para la gestion de procesos
judiciales, procesos arbitrales y conciliaciones extrajudiciales, se moderniza a partir de abril para

brindarles a los usuarios agilidad, eficiencia y control en su gestion Iitigiosa.[‘l]

* Proceso arbitral: La ley admite la posibilidad de que las partes sometan la decision de sus diferencias a
uno o mas jueces privados, a los cuales se denomina arbitros o amigables componedores segun que,
respectivamente, deban o no sujetar su actuacién a formas determinadas y fallar con arreglo a las normas

jurl’dicas.[ﬁ]
e Proceso judicial: Conjunto de actuaciones surtidas ante y en un despacho judicial que se inician con la

demanda, su admisién y notificacion, y generalmente culminan con una sentencia.[®]

(1] ANDJE [en linea] https://www.defensajuridica.gov.co/servicios-al-ciudadano/preguntas-frecuentes/Paginas/por-que-creo-la-
ANDJE.aspx
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[2] Articulo 16 del Decreto 1716 de 2009.
[3] Procuraduria General de la Nacién [en linea] https://www.procuraduria.gov.co/portal/media/file/Cartilla_La_Conciliacion_ PDCA.pdf

[4] presidencia de la Republica [en linea] https://id.presidencia.gov.co/Paginas/prensa/2019/190425-Plataforma-digital-eKOGUI-se-
transforma-para-facilitar-la-gestion-de-los-defensores-del-Estado.aspx

6] Secretaria Distrital de Planeacion [en linea] http://www.sdp.gov.co/transparencia/informacion-interes/glosario/proceso-judicial

4. RESPONSABLES

Jefe Division Juridica: Es responsable de: a) realizar seguimiento a las directrices de conciliacidon
establecidas por a ANDJE para verificar que concuerde con la directriz de conciliacidon institucional, b)
responder las solicitudes de conciliacién que sean presentadas.

Secretario Técnico del Comité de Conciliacion: Es responsable de a) formular ante el comité de conciliacion
la directriz de conciliaciéon institucional, b) realizar seguimiento a la implementacion de la directriz de
conciliacion institucional.

5. CONDICIONES GENERALES

a. El comité de conciliacion del Senado de la Republica debe identificar el insumo que va a utilizar para la
formulacion, implementacion y seguimiento de las directrices institucionales de conciliacion, identificar y
priorizar las causas y seguidamente identificar y priorizar las subcausas.

b. ElI comité de conciliacion debe formular el problema juridico que se encuentre en la subcausa principal,
precisar las fuentes juridicas necesarias para responder al problema juridico formulado y posteriormente
formular la directriz de conciliacion institucional.

c. Después de llevarse a cabo la aprobacion de la directriz de conciliacion institucional formulada se debe
adoptar la implementacion de la misma y hacer un debido seguimiento para asegurar efectividad y
cumplimiento.

6. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Responsableo Rol
No. Descripcion de la Actividad Registros

IDENTIFICAR EL INSUMO
Secretario Técnico
1 |Evaluar e identificar el insumo con el que se va a formular la o las Insumo identificado
directrices institucionales de conciliacion.

DETERMINAR Y PRIORIZAR LA CAUSA GENERAL
2 Secretario Técnico Acta de reunion.
Después de identificar el insumo, debe proceder a determinar y priorizarn
la causa general que ha generado la determinacién del insumo y se
discutira con el equipo de abogados de la Division Juridica

IDENTIFICAR Y PRIORIZAR LAS SUBCAUSAS
Secretario Técnico |Subcausas identificadas
3 |ldentificar y priorizar las subcausas que serviran como herramienta para
establecer la directriz de conciliacion institucional

FORMULAR EL PROBLEMA JURIDICO
4 Secretario Técnico Documento con la formulacién
Apoyado en la identificacion del insumo, y la identificacién de la causa del problema juridico

general y de las subcausas debe formular el problema juridico.
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PRECISAR LAS FUENTES
Secretario Técnico Acta de reunién del Comité de
5 |De acuerdo a la causa general y a las subcausas identificadas se debe Conciliacion.

plantear el problema juridico estableciendo las fuentes juridicas para
darle respuesta al mismo.

PRESENTAR LA TESIS O RESPUESTA AL PROBLEMA JURIDICO
6 Secretario Técnico Acta de reunién del Comité de
Después de haber precisado las fuentes que llevaron a formular el Conciliacion.
problema juridico debe presentar ante el Comité de Conciliacién la
respuesta al problema juridico.

DECISION DEL COMITE DE CONCILIACION FRENTE A LA
FORMULACION DE LA DIRECTRIZ DE CONCILIACION Secretario Técnico Certificacion del Comité de
Conciliacion
7 |[El Comité de Conciliacion debe decidir si aprueba o no la presentacion
de la tesis al problema juridico expuesta por el secretario técnico, de
ser aprobada entonces se procede a continuar con la actividad 8, de lo
contrario, el secretario técnico debe presentar de nuevo la tesis, las
veces que sean necesarias hasta que obtenga la aprobacion del Comité
de Conciliacion.

ESTABLECER LAS CONDICIONES E IDENTIFICAR DATOS
8 BASICOS PARA LA APLICACION DE LA DIRECTRIZ DE Secretario Técnico Certificacion del Comité de
CONCILIACION Conciliacion

El secretario técnico junto el equipo de abogados de la Divisién Juridica
debe establecer las condiciones e identificar datos basicos para la
aplicacion de la directriz de conciliacion y ello debera ser certificado.

IMPLEMENTAR LA DIRECTRIZ DE CONCILIACION
9 Secretario Técnico | Acta de reunién del Comité de
Una vez aprobada por el Comité de Conciliacion la formulacion de la Conciliacion.

directriz institucional de conciliacion y la misma cuente con las
condiciones y datos basicos se procede a definir la metodologia para
adoptar la directriz en la Entidad de acuerdo a lo dispuesto por la
ANDJE.

DIVULGAR Y HACER SEGUIMIENTO A LA IMPLEMENTACION DE
10 LA DIRECTRIZ DE CONCILIACION Jefe de la Division Comunicacion interna de
Juridica divulgacion.

La Division Juridica debe divulgar la directriz de conciliacion al interior
del Senado de la Republica y hacer el respectivo seguimiento a la
implementacién de la misma, para ello se reunird constantemente con
su equipo de trabajo.

ACTUALIZAR LA DIRECTRIZ DE CONCILIACION
Jefe de la Divisién Directriz de conciliacion
11 |Cada vez que sea necesario el Comité de Conciliaciéon debe actualizar Juridica actualizada

la directriz institucional de conciliacion.

7. PUNTOS DE CONTROL

e Realizar seguimiento a la implementacion de la directriz institucional de conciliacion por parte de los
abogados de la Divisién Juridica. Actividad 10

¢ Verificar que la directriz de conciliacion se encuentre actualizada de acuerdo a lo dispuesto por la ANDJE.
Actividad 11
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8. BASE LEGAL

e Circular 234 de 2009 Ministerio del Interior — Direccion de Defensa Judicial de la Nacion.
¢ Resolucion 102 de 2011 Procuraduria General de la Nacion.

9. ANEXOS

* Anexo A. Flujograma de procedimiento para la formulacién, implementacion y seguimiento de las _directrices institucionales de
conciliacion.

10. FORMATOS

NA

11. DOCUMENTOS RELACIONADOS

NA

12. CONTROL DE CAMBIOS

Control de Cambios

e Ver.001// Rev. 1// FV. 6 de diciembre de 2021
Cambios:

Se crea el procedimiento para la formulacién, implementacién y seguimiento de la directriz institucional de
conciliacién, con el fin de garantizar que todos los procedimientos de defensa judicial del MOG (Modelo Optimo de
Gestion) estén incorporados en el sistema de gestién de calidad del Senado de la Republica.

Justificacién:
Responsable: Maria Fernanda Cardona Suarez

Fecha: 2021-12-06

ELABORO REVISO APROBO
Nombre: Daniela Sofia Morales Nombre: Julian Andres Prada Nombre: Grupo evaludor de
documentos

Cargo: Contratista Division
Juridica

No. Acta y Fecha: Acta No 35

Cargo: Jefe Divisién Juridica 06/12/02021
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